ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zamowienia na ustuge audytu zewngtrznego zadania wspotfinansowanego ze srodkéw PFRON w
ramach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych

I.ZAMAWIAJACY:

OREW Profi-Med w Goleniowie
ul. Marii Konopnickiej 10a
72-100 Goleniow

NIP: 8561846253

e-mail: biuro@orewgoleniow.pl

IL. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektu pt. ,,ODKRYJ ZNAMI
POTENCJAL - ZDOBADZSWOJAPRZYSZELOSC”, realizowanego przez OREW Profi-Med w Goleniowie,
wspotfinansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych na podstawie umowy nr
770/000211/16/D z dnia 29 czerwca 2022 1.

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione w ramach realizacji
zadania/projektu sa kwalifikowane, a projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowa
oraz wydanie opinii w tym zakresie.

- Warto$¢ zadania: 853.823,50 zt, w tym srodki PFRON w wysokosci: 795.080 zt, zadanie realizowane w okresie:
01.05.2022r. —31.03.2023 .

Wytyczne i zakres prac audytora:

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. audycie zewngetrznym — nalezy przez to rozumie¢ przeprowadzony przez podmiot zewngetrzny, niezalezny od
Jednostki audytowanej, ogo6l dziatan, prowadzacy do uzyskania obiektywnej i niezaleznej oceny realizacji
zadania/projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a tak-ze przejrzystosci i jawnosci,

2. gospodarnos$ci — nalezy przez to rozumie¢ kryterium audytu dotyczace zgodnosci realizacji projektu z zasadami
efektywnego gospodarowania, tj.:

- oszczgdnos$ci (minimalizacja kosztéw prowadzonych dzialan, przy zachowaniu wymaganej jakosci),

- wydajnos$ci (maksymalizacja produktoéw, o okreslonej jakosci, mozliwych do osiagnigcia przy danych naktadach,
lub minimalizacja naktadéw dla osiagnigcia danych produktéw, o okreslonej jakosci),

- skutecznosci (stopien zgodnosci pomigdzy zamierzonymi a faktycznymi skutkami dziatalnosci),

3. jawnosci — nalezy przez to rozumie¢ kryterium audytu dotyczace zakresu udostgpniania do PFRON danych
i informacji dotyczacych realizowanego zadania/projektu,

4. legalno$ci — nalezy przez to rozumie¢ kryterium audytu dotyczace zgodno$¢ z obowigzujacymi w badanym
okresie przepisami konstytucji, ustaw, ratyfikowanych umow miedzynarodowych, rozporzadzen, aktéw prawa
miejscowego oraz przepisow wewngtrznych,

5. PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

6. przejrzystosci — nalezy przez to rozumie¢ kryterium audytu obejmujace, w szczegolnosci, prawidtowosc¢
klasyfikowania dochodéw 1 wydatkow publicznych, stosowanie obowiazujacych zasad rachunkowosci,
prawidtowo$¢ prowadzenia sprawozdawczosci,

7. rzetelnosci — nalezy przez to rozumie¢ kryterium audytu obejmujace wypelnianie obowigzkow z nalezyta
starannos$cia, sumiennie i we wlasciwym czasie; wypelnianie zobowigzan zgodnie z ich trescia; dokumentowanie
okreslonych dziatan lub standéw faktycznych zgodnie z rzeczywisto$cia, we wlasciwej formie i wymaganych
terminach, bez pomijania okreslonych faktéw i okolicznosci,

8. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawarta pomi¢dzy Wnioskodawca a PFRON, dotyczaca
dofinansowania kosztéw realizacji zadania/projektu,

9. ustawie o rehabilitacji — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0soéb niepetnosprawnych

10. wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek dotyczacy finansowania w czgsci lub w cato$ci kosztow realizacji
zadania/projektu, sktadany przez Wnioskodawce do PFRON,

11. Wnioskodawcy, Jednostce audytowanej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory uzyskat dofinansowanie ze
srodkow PFRON na realizacj¢ zadania/projektu,

12. "Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,,Wytyczne dotyczace audytu zewngtrznego
zadan/projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych



Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych
przez Wnioskodawcg. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami
okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiary-godno$¢ danych, zaré6wno liczbowych
jak 1 opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczeg6élnosci czy:

— ksiegi rachunkowe — w czgéci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja
zadania/projektu,

- dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiggach rachunkowych,

- zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow (faktur VAT i/lub
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) przedkladane przez Wnioskodawce do rozliczenia
przyznanego dofinansowania, sa zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiaja sytuacj¢ finansowa i majatkowa zadania/projektu, wedtug stanu na
dzief sporzadzenia ww. dokumentow) a takze czy odpowiadaja wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczeg6lnosci:

a) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:

- weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatow dowodow ksiggowych dokumentujacych
zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w tym weryfikacj¢ opisu dowodow
ksiggowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobdr proby powinien by¢ oparty na metodach
statystycznych,

- ocen¢ prawidtowosci 1 wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaly faktycznie poniesione,
czy sa zasadne i oszczgdne, czy s3 zwigzane z realizacja zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie
realizacji zadania/projektu),

- sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkladu wiasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie,
- kontrole¢ zgodno$ci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci w czgéci dotyczacej audytowanego projektu,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji
zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

- sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT),

b) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu,
¢) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
zadania/projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

d) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiagania celu zadania/projektu),
dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w zadaniu/projekcie,

e) o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocen¢ poprawnosci udzielania zamowien publicznych obejmujaca
w szczego6lnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidlowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych. W przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy nie sg zobligowani do stosowania usta-wy Prawo
zamoéwien publicznych, audyt powinien obejmowaé prawidlowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem
gospodarnosci.

f) weryfikacje sposobu realizacji dzialan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

g) weryfikacje¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

h) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat uchybienia,
jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zalacznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20
maja 2011 r. w sprawie standardow audytu wewngtrznego dla jedno-stek sektora finansow publicznych.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Ushuge nalezy wykona¢ w terminie od dnia zawarcia umowy z Zamawiajacym do 20 kwietnia 2023 r.

IV. WYBOR AUDYTORA
1. Zlecenie wykonania ustugi audytu moze by¢ powierzone podmiotom, ktore posiadaja niezb¢dne doswiadczenie
oraz dysponujg osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

2. Wybdr podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu zostaje dokonany z zachowaniem
zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu a takze z zachowaniem przepisow o zamoéwieniach



publicznych, w zakresie w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zobowiazuje
Zamawiajacego do jej stosowania.
3. Przez podmioty o niezb¢dnym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
b. posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow finansowanych
ze §rodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
c. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania srodkow
publicznych,
d. posiadajace udokumentowane do$wiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub audytu
wewnetrznego.
4. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania audytu nalezy
rozumie¢ osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. W przypadku osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewngtrznego projektu warunki
wskazane w ust. 3 pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu zobligowany jest do ztozenia:
a. wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych wraz
z terminem ich wykonania,
b. wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i do§wiadczenia,
c. potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowe
6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i do§wiadczenia osob, ktore
beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia
na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu powinno stanowi¢ wymog
w stosunku do oferentéw ubiegajacych si¢ o zlecenie tej ushugi.
7. Zamawiajacy zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 5, wraz
z innymi dokumentami dotyczacymi zadania/projektu.
8. Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co najmniej dwuosobowy.
W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta.
9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢ wymog bezstronnosci i
niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub
podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:
a. posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspodlzaleznej, w ktorej ma wykona¢ ustuge dotyczaca audytu
zewnetrznego zadania/projektu,
b. jest lub byt w ciagu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), cztonkiem organow
nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspodlzalezne;j,
c. osiaggnat, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego z tytutu
$wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalno$ci podmiotu przeprowadzajacego audyt,
d. w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentow stanowigcych przedmiot audytu
zewngetrznego,
e. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany z tytutu
opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bgdaca w organach nadzorczych Jednostki
audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,
f. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacj¢, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktory nastgpnie
audytuje,
g. z innych powoddw nie spelnia warunkoéw bezstronnosci i niezaleznosci.
10. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewng¢trznego powinny spelnia¢ rowniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelienie warunku bezstronnosci i nie-zaleznosci rozumie si¢
przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON o0s6b wykonujacych audyt zewnetrzny.
11. Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny sktadaja pisemne oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci
zalacznik nr 1 do zapytania). Oswiadczenia stanowia zataczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawcg audytu zewnetrznego.



V. RAPORT/SPRAWOZDANIE Z AUDYTU ZEWNETRZNEGO
1. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowiazany jest do przygotowania raportu/sprawozdania
z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia si¢ do raportu/sprawozdania.
2. Raport/sprawozdanie (wraz z zaleceniami i opinig audytora), a takze stanowisko Jednostki audytowane;j:
a. przekazywane sag do PFRON w terminie 7 dni od daty sporzadzenia raportu/sprawozdania, a jezeli
Jednostka audytowana korzysta z prawa odniesienia si¢ do raportu/sprawozdania — w terminie 7 dni od daty
sporzadzenia stanowiska Jednostki audytowanej, z zastrzezeniem postanowien ust. 3,
b. archiwizowane sa w dokumentacji dotyczacej zadania/projektu.
3. Z uwzglednieniem postanowien ust. 2 pkt 1 Wnioskodawca ma obowiazek ztozenia do PFRON
raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu najp6zniej tacznie ze sprawozdaniem koncowym z realizacji
zadania/projektu, tj. do dnia 30.04.2022 r.
4. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczego6lnosci nastepujace elementy:
a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,
b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,
¢) nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny,
d) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i dat¢ umowy, ktora dotyczy audytowanego
zadania/projektu,
e) calkowita warto§¢ zadania/projektu w tym calkowitg warto$¢ kosztow kwalifikowanych, kwote
dofinansowania,
f) termin realizacji zadania/projektu oraz zwig¢zly opis audytowanego zadania/projektu,
g) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia audytu zewngtrznego,
h) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
i) okres objety audytem zewnetrznym,
j)  cel audytu zewnetrznego,
k) zakres przedmiotowy audytu zewngtrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére zostaty
poddane badaniu,
1) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,
m) informacja czy badanie audytowi zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich dokumentéw, czy
tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru proby do zadania audytowego,
n) ustalenia stanu faktycznego,
o) wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem ich
wagi,
p) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkoéw uchybien,
q) uwagii wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,
r) podpisy audytorow sporzadzajacych raport/sprawozdanie.
5. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i
parafowane przez audytora zewnetrznego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien ztozy¢ oferte na adres e-mail: biuro@orewgoleniow.pl albo wicedyrektor@orewgoleniow.pl
-sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej po rygorem niewaznosci,

-sporzadzona w jezyku polskim,

-opatrzona pieczatka firmowa,

-posiada¢ date sporzadzenia,

-zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP,

-podpisana czytelnie przez wykonawcg, zgodnie z zasadami reprezentacji,

-powinna posiada¢ ceng netto i brutto wykonanej ustugi

2. Oferta powinna zawiera¢ ceng brutto za przeprowadzenie audytu.

VII. OCENA OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wigcej niz jednego Wykonawcg, spehiajacego warunki udziatu w
postepowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow
oceny: cena za wykonang ustuge.

Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiagni¢tej liczby punktow wyliczonych w nastepujacy sposob:
Cena — 100% - oferent/wykonawca, ktory poda najnizsza ceng otrzyma 100 pkt. Natomiast pozostale oferty
proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty / cena badanej oferty x 100.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza ofert¢ zgodnie z
przedstawionymi wyzej wyliczeniami.



Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyska tyle samo punktow Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

IX. FINANSOWANIE
Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw wilasnych Zamawiajacego i srodkéw PFRON.



